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APRESENTACAO E JUSTIFICATIVA

Com o objetivo de auxiliar os alunos na construcdo do texto quando da
realizacdo de seus trabalhos escolares e para melhor orienta-los quanto a sua
estrutura, o Colégio Policial Militar Feliciano Nunes Pires (CFNP) disponibiliza este
MANUAL PARA ELABORAQAO DE TRABALHOS ESCOLARES.

Aprovado em reunido pedagogica, € uma adaptacdo as recomendacdes da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), mais especificamente as
normas NBR 6023 - Referéncias - Elaboracdo, NBR 6024 - Numeracao
progressiva das sec¢des de um documento escrito, NBR 10520 - Citagbes em
documentos: apresentacdo, e NBR-14724 - Trabalhos académicos -—
apresentacao.

A apresentacdo escrita dos trabalhos escolares divide-se em trés partes:
Parte prée-textual (Folha de Rosto), Parte textual (Introducéo, Desenvolvimento e
Concluséo) e Parte pos-textual (Referéncias e Anexo(s) - este ultimo quando
necessario). Veja como é facil localizar essas partes através do sumario e no
exemplo exposto no Anexo 2.

A medida que alunos e professores forem fazendo uso deste MANUAL,
obedecendo a uma nova metodologia, davidas surgirdo, no entanto sempre sera
possivel soluciona-las; basta que recorram as orientacdes disponiveis no site
(www.cfnp.com.br) e na AGENDA Escolar do CFNP. Sao recursos dos quais
alunos, professores, equipe pedagdgica, e bibliotecarias poderédo fazer uso para
gue os trabalhos alcancem os objetivos propostos. Também sugerimos que alunos
e professores imprimam este manual, deixando-o sempre a mao em sua
escrivaninha ou mesa de estudo.

O tema “Células”, utilizado como exemplo de trabalho, apresentado no
Anexo 2, faz parte do programa da disciplina de Biologia do Ensino Médio, e serve
para mostrar as partes obrigatérias (Folha de Rosto, Introducdo,
Desenvolvimento, Conclusédo e Referéncias) dos trabalhos escolares no CFNP

e 0 modo como apresenta-las.


http://www.cfnp.com.br/
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Lembramos que € o professor quem definirh quais pesquisas serdo
apresentadas dentro das recomendacdes dadas, mas qualquer que seja o
trabalho solicitado, o aluno nio deve fazer dele uma cépia. E preciso ler, respeitar
os autores lidos, citando-os. O aluno precisa aprender a dar sua opiniao e
escrever textos com as suas palavras, respeitando a idade que tem e o seu nivel
escolar.

Este manual segue a mesma concepcao de um Projeto Politico Pedagogico
(PPP), ou seja, ele vai mudando a medida que as necessidades forem surgindo.



1 PARTES DO TRABALHO ESCOLAR

Antes de iniciarmos as orientacdes propriamente ditas sobre como se
elaborar um trabalho escolar com apresentacdo escrita, julgamos necessario
esclarecer que a ordem de elaboracdo é diferente da de sua apresentacdo. E

possivel observar no quadro abaixo a sequéncia de uma e de outra.

ORDEM DE ELABORACAO ORDEM DE APRESENTAQAO
Desenvolvimento
(cuidando das citacoes) Capa
Referéncias Folha de rosto
Anexo(s) (Opcional) Introducgédo
Introducédo Desenvolvimento
Concluséo Concluséo
Pagina de rosto Referéncias
Capa e contracapa Anexo(s) (opcional)
Contracapa

Como deu para perceber, ndo se inicia um trabalho pela Folha de Rosto,
mas pela parte do desenvolvimento. E a partir dela que as outras surgiréo,
seguindo uma ordem légica. Afinal, como fazer a introducdo do trabalho sem ter
concluido a parte do desenvolvimento? Como fazer a introdu¢cdo comentando

sobre algo que ainda nao foi feito?

1.1 PARTE PRE-TEXTUAL - Folha de Rosto

Segundo a NBR- 14724 (2002, p. 3), a FOLHA DE ROSTO ¢ a “Folha que

contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho”, que ho MODELO

apresentado sdo: o Nome do _colégio, da disciplina, do professor, titulo do

trabalho, nome(s) do(s) aluno(s) - seguido(s) do(s) numero(s) da chamada -

turma, local e data de entrega do trabalho.




Para trabalhos em grupo os nomes dos alunos deverdo seguir ordenacao
alfabética.

E muito comum o aluno chamar a Folha de Rosto de capa. No entanto,
capa € outra coisa. De plastico ou de papel, ela serve apenas para proteger o
trabalho de possiveis sujeiras e/ou amassados. A Folha de Rosto ndo; ela contém
dados de identificagéo do trabalho como citados acima.

1.2 PARTE TEXTUAL
1.2.1 Introdugéo

A INTRODUCAO é a parte onde se faz a “propaganda” do trabalho. E o
local onde se apresenta o assunto do trabalho, e se comenta sobre a forma como
ele foi dividido: se em capitulos, subcapitulos, se ilustrado etc. Também podera
ser comentado por que se optou por apresenta-lo dessa forma. A introducdo é um
texto-resumo do trabalho. Através dela, pode-se ter ideia do que o trabalho

contém antes mesmo de fazer sua leitura na integra.

1.2.2 Desenvolvimento

O aluno deve dar a maxima atencdo a parte textual do trabalho,
principalmente a do DESENVOLVIMENTO, que €é a parte principal e a primeira a
ser feita - o “coragao” do trabalho.

Para desenvolver essa parte € necessario que o aluno busque em livros,
revistas, sites e em outras fontes, informacdes sobre o assunto desejado. Nessa
etapa, a leitura torna-se fundamental, pois lendo é que o aluno tera condicfes de
identificar, das fontes consultadas, quais deverao ser lidas com mais profundidade
e que servirdo de base para o seu trabalho. A partir dessa leitura, o aluno tera
condicBes de entender/escrever/falar sobre o assunto pesquisado. Portanto, a
parte do desenvolvimento ndo se resume em fazer simples cépia de trechos de
livros, revistas, jornais, e outros disponibilizados, inclusive, na internet. Além de
copiar, quando necessario, partes de textos consultados e identificar seus

autores, o aluno precisa estar escrevendo com as suas palavras as reflexdes que



tirou dos textos que consultou. Essa etapa é tdo importante que sem ela nédo é
possivel dar andamento as demais partes do trabalho.

Observe, na péagina 24, o Anexo 2 “Trabalho escolar no CFNP: um
exemplo” em que, na parte onde o assunto é desenvolvido, ndo se coloca a
palavra “desenvolvimento”, mas o titulo ou outro tema relacionado a este no
trabalho.

Ainda no desenvolvimento é comum o aluno copiar partes de livros e de
outros textos consultados, exatamente como o0 autor escreveu. Isso se chama
PLAGIO. E preciso evitar fazer isso, sempre. Para evitar o plagio ou a apropriagio
indevida de texto que ndo € de autoria do aluno, utiliza-se um recurso chamado
CITACAO. Por que ela deve existir nos trabalhos? Veja as explica¢des no capitulo
2.

Se o trabalho possui entrevista(s), quadro(s), ilustracdo(cdes), tabela(s) e
grafico(s), no proprio desenvolvimento ou em anexo(s), € neste momento, quando
estad redigindo a parte do desenvolvimento, que o aluno fard& mencao ao(s)
mesmo(s).

Ha duas maneiras de se fazer isso. Quando figurarem no final da frase,
deve-se citad-los entre parénteses. Quando inseridos na redacdo, devem estar

livres de parénteses. Veja os exemplos.

Ex.:

O longo processo de ocupacdao trouxe danos irreparaveis ao meio ambiente
e as condicdes de vida da populacdo que hoje vive na costa brasileira, como é o
caso da Mata Atlantica. (Figural).

Ou,

Através da Figura 1 pode-se perceber que, na atualidade, a situacdo da
Mata Atlantica é bastante preocupante.



1.2.3 Concluséao

Na CONCLUSAO, o aluno informara quais as contribuicdes que a pesquisa
trouxe para a sua vida pessoal e de estudante; o que aprendeu de novidade; quais
as dificuldades encontradas ao realiza-la; qual a sua opinido sobre o tema na

atualidade, para a sociedade etc.

1.3 PARTE POS-TEXTUAL

No Trabalho Escolar, é obrigatério mencionar todas as fontes (livros,
revistas, sites e outros) consultadas, lidas e citadas para realiza-lo. Afinal, tudo
gue esta no trabalho ndo saiu somente da cabeca de quem fez a pesquisa. Foi
preciso ler as ideias de outras pessoas/autores registradas em livros, revistas, CD,
CD-ROM, etc, para poder situar-se no assunto, aprender um pouco mais sobre ele
e ter opinido sobre o0 mesmo. Ha& um lugar especifico, uma maneira correta de

elaborar as referéncias das fontes consultadas e registra-las na pesquisa.

1.3.1 Referéncias

REFERENCIAS ¢é uma lista ordenada dos documentos utilizados/citados no
texto da pesquisa. E um conjunto de elementos (autor(es), titulo, subtitulo, nimero
da edicao, local, editora, data, paginas, colecado etc) que permite identificar os
varios tipos de documentos, quer sejam impressos, sonoros, eletrénicos,
audiovisuais, e outros, que foram lidos, vistos ou ouvidos pelo autor do
trabalho/pesquisa. Mas ndo basta citad-las de qualquer jeito e em qualquer lugar do
trabalho. Ha uma maneira correta de elabora-las e de registra-las. Elas devem ser
listadas em ordem alfabética pela primeira palavra que aparece nas referéncias
elaboradas pelo autor do trabalho; pode ser pelo(s) sobrenome(s) do(s) autor(es)
ou, na omissdo desse(s), pelo titulo do livro, ou ainda pela primeira palavra
(excluindo os artigos definidos) do titulo da matéria publicada no jornal ou na

revista.
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Essas orientacbes servem para as fontes consultadas na internet, no
entanto, nesse caso, € preciso informar ainda, o endereco eletrénico (site) da fonte
consultada e a data em que se fez a consulta.

Uma dica que se da é que se elabore as referéncias a medida que for se
apropriando das fontes (livros, revistas, jornais, sites e outros). Isso fara com que
nao se esqueca de incluir, na parte das referéncias, algum livro ou site utilizado na
pesquisa.

Podemos encontrar exemplos de referéncias em vérios lugares: neste
Manual, na Agenda Escolar do CFNP, num grande Painel instalado na nossa
biblioteca, nos livros que o aluno utliza e na prépria NBR-6023/2002
disponibilizada na internet. No entanto, se ainda restarem duvidas, deve-se

procurar as bibliotecarias do CFNP.

1.3.2 Anexo(s)

O ANEXO é um elemento opcional, que serve para complementar,
esclarecer e valorizar o conteudo tratado no trabalho.

No Colégio Militar, entrevistas, quadros, ilustracdes, tabelas e graficos,
poderdo, também ser, colocados em anexo, quer sejam eles elaborados pelo
aluno ou retirados das fontes (livro, jornais, revistas etc) consultadas por ele.

Lembramos que entrevistas, quadros, ilustracdes, tabelas e graficos podem
ser apresentados também na parte textual do trabalho, especificamente na do
desenvolvimento. A escolha por inclui-los nessa parte ou na pos-textual, no
anexo, dependerd do tamanho desse material. Por exemplo, se a ilustracédo
ocupar uma folha do trabalho, (A4 ou de papel almaco), recomenda-se que o
aluno opte por coloca-la em anexo.

Mas, independentemente de onde os quadros, ilustracdes, tabelas e os
graficos forem colocados, € obrigatério informar o titulo e indicar a autoria. Como
se faz isso?

Se este material for inserido na parte do desenvolvimento e o autor for o
préprio aluno, ele deve indicar abaixo do quadro, ilustracdo, tabela ou gréafico o

titulo que deu ao mesmo e, abaixo do titulo, indicar que ele é o autor.
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Ex:

Titulo: A vegetacéo costeira de Santa Catarina
Fonte: Do(a) autor(a)

Mas, se o0 quadro, ilustracdo, tabela, gréfico, elaborado pelo aluno foi
colocado no anexo, deve-se apenas mencionar o titulo que o aluno deu a ele.
Nesse caso, ndo ha necessidade de dizer que foi 0 aluno o autor.

Ex:
ANEXO 1
A vegetacao costeira de Santa Catarina

Se 0 quadro, ilustracdo, tabela ou grafico foi copiado de fonte consultada,
INDEPENDENTEMENTE de estar no desenvolvimento ou no anexo, indica-se
abaixo dele o Titulo igual ao dado pelo autor da obra consultada. Abaixo do Titulo,
informa-se a Fonte de onde foi tirado, ou seja, 0 Sobrenome do autor, ano de
publicacdo e o numero da pagina onde o quadro, ilustracdo, tabela ou gréafico
encontra-se na fonte consultada.

Ex:

Titulo: A vegetacéo costeira de Santa Catarina

Fonte: CASTRO (1999, p. 21).

Veja, no exemplo que se encontra na pagina 28, como proceder quando a
ilustracdo for colocada na parte textual (desenvolvimento) e na pagina 23,
exemplo de conteudo informado na parte pos-textual (anexo).

Quando o trabalho tiver um Unico anexo, devem-se proceder da seguinte
forma: escreve-se em mailsculo e em negrito as palavras ANEXO UNICO,
centralizado na parte superior da folha (A4 ou Almaco). Abaixo dessas palavras, o
aluno informara o titulo do anexo, com a primeira letra da primeira palavra com
inicial em maidsculo, e sem negrita-lo.

Ex.:

ANEXO UNICO
Tipos de relevo no Brasil
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Caso o trabalho escolar tenha mais de um anexo, o aluno devera adotar
uma numeracéo sequencial, ANEXO1, ANEXO?2 e, assim, sucessivamente.

Ex.:
ANEXO 1
Tipos de relevo no Brasil

Lembramos que a paginacgdo dos anexos é continua a do texto do trabalho.

2 CITACOES

As partes do texto que o aluno copiou foram pensadas e escritas por outra
pessoa em algum lugar e em determinado tempo. Essa € a razdo para se fazer a
CITACAO; por isso damos destaque a ela.

Nés nos preocupamos com a coOpia indevida de partes de livros sem a
indicacdo de autoria porque, com o tempo, tal atitude transforma o aluno em mero
copiador. Entdo, nada mais sensato do que dizer que o texto copiado ndo é do
aluno, mas de outra pessoa.

Detalhe: s6 copiamos e citamos pequenas e significantes partes dos textos
consultados, portanto, ndo se pode copiar um capitulo inteiro de um livro e coloca-
lo no trabalho como se ele fosse do aluno. Também € importante lembrar que,
mesmo fazendo as citacbes de maneira correta, ndo se transforma a redacéo do
trabalho numa colecdo de pedacos de textos de outros autores. Entre uma citacao
e outra, o aluno precisa escrever algo seu, com as suas palavras. Afinal, muitos
assuntos dos trabalhos solicitados pelo professor sdo temas ja estudados nas
séries anteriores ou ja lidos, vistos e ouvidos pelo aluno nas relacdes cotidianas
(sala de aula, com familia, com o grupo de amigos, com 0s vizinhos etc), em
revistas e jornais impressos, televisionados ou mesmo na internet.

Existem trés maneiras de se fazer citacdo. E preciso prestar muita atencéo
nos tipos e nos exemplos abaixo, bem como na forma como as citacfes aparecem
no Anexo 2, exemplo de trabalho escolar no CFNP.

Chamamos a atencao para que se observe o local onde deve ser informado
o nome do autor, o ano do livro e a pagina de onde a informagdo foi copiada,

porque isso varia de acordo com o tipo de citacdo, dos trés que abordaremos.
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Outro detalhe importante: é preciso lembrar de incluir todas as referéncias
dos autores utilizados nas citagdes, na lista de REFERENCIAS apresentada no

final da pesquisa. Veja maiores detalhes no capitulo 3.

2.1 CITACAO DIRETA (até 3 linhas)

Cépia de parte do texto consultado, quando registrada em até trés
linhas. Nesse caso, é necessario colocar o texto entre aspas.
Ex:

Segundo Barros (2001, p. 9), “A partir da década de 70 a internet chegou as
universidades norte-americanas e, muito mais tarde, ja nos anos 90, aos usuarios
domesticos [...] como vocé, eu e todo o cidaddo que tenha computador e um

telefone [...].”

Ou,

‘A partir da década de 70 a internet chegou as universidades norte-
americanas e, muito mais tarde, ja nos anos 90, aos usuarios domésticos [...]
como vocé, eu e todo o cidaddo que tenha computador e um telefone [...].”
(BARROS, 2001, p. 9).

2.2 CITACAO DIRETA (mais de 3 linhas)

Copia de parte do texto consultado, quando registrada em mais de trés
linhas. Nesse caso, deve-se deixa-la sem aspas, e apresenta-la em bloco com
recuo de 4cm a partir da margem esquerda.

Ex:

Nas enciclopédias, os assuntos estdo em ordem alfabética. Cada bloco de assunto é
um verbete. Muitas vezes, no final do verbete, h4 um aviso de que o assunto também
é tratado em outros verbetes. Esse aviso se chama remisséo, e pode aparecer assim:
v. tb. (que significa “ver também”), seguido do nome do verbete ou de um ndmero,
como 2:350 (que significa “volume 2, pagina 350”). (JUNQUEIRA, 1999, p. 22).
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Ou,

Conforme Junqueira (1999, p. 22),

Nas enciclopédias, os assuntos estdo em ordem alfabética. Cada bloco de assunto é
um verbete. Muitas vezes, no final do verbete, ha um aviso de que o assunto também
€ tratado em outros verbetes. Esse aviso se chama remissao, e pode aparecer assim:
v. tb. (que significa “ver também”), seguido do nome do verbete ou de um ndmero,
como 2:350 (que significa “volume 2, pagina 350”).

2.3 CITACAO INDIRETA OU LIVRE

E uma reproducéo da ideia ou do pensamento do autor da fonte consultada,
mas escrita com as palavras do aluno — autor da pesquisa. Desta forma, pode-se
dizer que a citacéo indireta ou livre € um resumo elaborado pelo aluno.

Ex:

E preciso ter bastante cuidado quanto as informacdes consultadas na
internet. Para saber se sdo confiaveis, € preciso verificar a origem do site e quem
€ responsavel por ele. Por este motivo, deve-se dar preferéncia aos sites de

escolas, instituicdes de pesquisas e oficiais. (JUNQUEIRA, 1999, p. 23).

Ou,

De acordo com Junqueira (1999, p. 22),

E preciso ter bastante cuidado quanto as informacdes consultadas na
internet. Para saber se sdo confiaveis, € preciso verificar a origem do site e quem

€ responsavel por ele. Por este motivo, deve-se dar preferéncia aos sites de

escolas, instituicdes de pesquisas e 6rgaos oficiais.
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3 REFERENCIAS: SAIBA COMO FAZE-LAS

E muito comum surgirem ddvidas na hora de elaborar as referéncias. Se o
aluno utilizou o capitulo de um livro para realizar a sua pesquisa, para que fazer a
referéncia do livro na integra como se o tivesse utilizado por inteiro?

As fontes disponiveis na internet seguem a mesma orientacdo. Quando ha
autor, indica-se o nome dele, e se ndo ha autoria, indica-se o titulo. Mas, nesse
caso, o0 endereco do site e a data em que foi feito 0 acesso ao texto eletronico
devem ser registrados na referéncia.

E preciso observar a sequéncia dos elementos que compdem as
referéncias, como também os detalhes do grifo no titulo do livro, no titulo da
revista, ou do jornal, assim como 0s sinais (ponto, ponto e virgula, dois pontos,
virgula etc) utlizados entre um elemento e outro. A lista de referéncias
apresentadas ao final da pesquisa deve estar em rigorosa ordem alfabética, pelo
nome do autor das fontes consultadas, ou pela primeira palavra do titulo, quando
nao identificada a autoria.

A seguir, mostraremos alguns exemplos de referéncias. Nelas, observe
outros detalhes além dos mencionados acima, como as palavras em maiusculo, e
outros.

Nos trabalhos digitados (Ensino Médio), ha trés opcdes para destacar o
titulo do livro ou das revistas e jornais — grifando-os, negritando-os ou deixando-os
em italico. Deve-se escolher uma dessas opcOes e adota-la para todas as
referéncias.

Ja nos trabalhos manuscritos, o aluno do Ensino Fundamental tera apenas
uma unica opcao para destacar o titulo do livro, 0 nome da revista ou do jornal:

sublinhando o titulo do livio, o nome do jornal ou da revista, com caneta

esferografica da mesma cor utilizada para escrever o trabalho.

3.1 LIVROS COM 1, 2 e 3 AUTORES

RODDA, Emily. O portal das sombras. S&do Paulo (SP): Fundamento. 2007. 160
p. (Deltora Quest, 3).
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BRASIL. Parametros Curriculares Nacionais. Brasilia: MEC, 1997. v. 2, p. 92.

LUZ, Vania de Andrade; NEVES, Paulo. Licdes de matematica: 72 série. 1. ed.
Séo Paulo: Scipione, 2004. 216p.

BIANCHI, José Carlos de Azambuja; ALBRECHT, Carlos Henrique; MAIA,
Daltamir Justino. Universo da Quimica. Sao Paulo: FTD, 2005. 688p.

3.2 LIVROS COM MAIS DE 3 AUTORES

Observe nos exemplos abaixo que o termo latim “et al”, que significa “e
outros”, serve para indicar que o livro ou o capitulo consultado foi escrito por mais
de 3 autores. Veja como ficam as referéncias de capitulo de livro, e de livro na

integra, com mais de 3 autores.

GENTIL, Nelson et al. Geometria analitica (l1l): conicas. In: . Matematica
para o 2°grau. 7. ed. Sdo Paulo: Atica, 1998. v. 3, cap. 3. p. 111-136.

MERCADANTE, Clarinda et al. Biologia. 1. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2000. 703p.

3.3 LIVROS COM TIiTULO e SUBTITULO

FERREIRA, Graca Maria Lemos. Atlas geogréafico: espaco mundial. 2. ed. Séo
Paulo: Moderna. 2003. 120p.

IACOCCA, Liliana; IACOCCA, Mjchele. De onde vocé veio?: discutindo
preconceitos. 1. ed. Sdo Paulo: Atica, 2002. 48p.

KRALEWSKI, Angela Corréa; GUIMARAES, Raul Borges; RIBEIRO, Wagner
Costa. Os fluxos populacionais. In: . Geografia: pesquisa e acao. 1. ed.
Sao Paulo: Moderna, 2001. cap. 10, p. 104-149.

3.4 ARTIGOS DE REVISTA

CAVALCANTE, Rodrigo. Pulo do gato: como os gatos sobrevivem a quedas altas?
Super Interessante, Sdo Paulo, Abril, n. 246, p. 56, dez. 2007.

MORAES, Renata. Tudo o que a matematica pode explicar: novo site de buscas, 0
Wolfram Alpha quer reunir todo o conhecimento humano e oferecé-lo por meio de
graficos e tabelas. Veja. Sao Paulo, Abril, v. 42, n. 21, p. 148, 27 maio 2009.
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3.5 ARTIGOS DE REVISTA ELETRONICA (Internet)

ASIA pode se tornar maior poluente mundial até 2030, Veja.com. S&o Paulo, 10
jun. 2009. Disponivel em: <http://veja.abril.com.br/noticia/ciencia-tecnologia/asia-
pode-se-tornar-maior-poluente-mundial-2030-477620.shtml>. Acesso em: 18 jun.
20009.

3.6 ARTIGOS DE JORNAL

TURBULENCIA GLOBAL: indUstria de SC demite 11 mil. Diario Catarinense,
Florianopolis, p. 11, 17 jun. 2009.

MARCELO, Claudia. Salto para o emprego: candidatos com ensino superior
inscreveram-se as vagas para concursos em cargos de ensino medio. Diario
Catarinense, Florianopolis, 1 maio 2009. Economia, p. 20.

3.7 ARTIGOS DE JORNAL ELETRONICO (Internet)

CIENTISTAS brasileiros descobrem células-tronco em tubas uterinas,
Folhaonline, S&do Paulo, 18 jun. 2009. Disponivel em:
http://www1.folha.uol.com.br/folha/ciencia/ult306u582744.shtml>. Acesso em: 18
jun.20089.

UCHINAKA, Fabiana. Trabalho infantil no Brasil cai pouco e ainda ha 1,2 milhdo

de criancas vitimas de exploracdo. UOL noticias. 18 set 2008. Disponivel em:
<http://noticias.uol.com.br>. Acesso em: 17 jun. 2009.

3.8 VERBETES DE DICIONARIOS E ENCICLOPEDIAS

CAATINGA. In: Nova Enciclopédia Barsa. Sdo Paulo: Encyclopaedia Britannica do
Brasil, 2000. p. 259.

PESQUISA. In: MINIAURELIO: o dicionario da lingua portuguesa. 7. ed. Curitiba:
Positivo, 2008. p. 627.

3.9 CAPITULOS e PARTES DE LIVROS

BIANCHI, José Carlos de Azambuja; ALBRECHT, Carlos Henrique; MAIA,
Daltamir Justino. A importancia do iodo na alimentacao. In: . Universo da
guimica. Sao Paulo: FTD, 2005. p. 222.


http://veja.abril.com.br/noticia/ciencia-tecnologia/asia-pode-se-tornar-maior-poluente-mundial-2030-477620.shtml
http://veja.abril.com.br/noticia/ciencia-tecnologia/asia-pode-se-tornar-maior-poluente-mundial-2030-477620.shtml
http://www1.folha.uol.com.br/folha/ciencia/ult306u582744.shtml
http://www1.folha.uol.com.br/folha/ciencia/ult306u582744.shtml
http://noticias.uol.com.br/especiais/pnad/ultnot/2008/09/18/ult6843u1.jhtm
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CAMPELLO, Bernadete Santos. Pesquisa orientada. In: . Letramento
informacional: funcéo educativa do bibliotecario escolar. Belo Horizonte:
Auténtica, 2009. cap. 4, p.41-52. (Biblioteca Escolar).

LUZ, Vania de Andrade; NEVES, Paulo. Célculo algébrico. In: . Licdes de
matemaética: 72 série. 1. ed. S&o Paulo: Scipione, 2004. cap. 6. 216p.

FERREIRA, Graga Maria Lemos. Riscos naturais ecologicos: desertificagdo. In:
. Atlas geografico: espaco mundial. 2. ed. Sao Paulo: Moderna. 2001. p.
82.

3.10 TEXTOS LEGAIS (Leis, decretos etc)

BRASIL. Constituicdo, 1988. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Brasilia: Senado Federal, 1988. 292 p.

BRASIL. Lei n°®9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as Diretrizes e
Bases da Educacao Nacional. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, DF, 23 dez. 1996. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm>. Acesso em: 7 abr. 2008.

4 FORMATOS DE APRESENTACAO

4.1 TRABALHO MANUSCRITO (Ensino Fundamental)

As pesquisas elaboradas pelos alunos do Ensino Fundamental (5% a 82
série) devem seguir os moldes mostrados no Anexo 2, porém de forma
manuscrita, e em papel almaco, inclusive a capa, pratica comum no CFNP.
Portanto, as orientacdes no proximo item se referem aos trabalhos apenas dos

alunos do Ensino Médio.

4.2 TRABALHO DIGITADO (Ensino Médio)

As pesquisas realizadas pelo aluno do Ensino Médio deverao ser entregues

no formato digitado, e de acordo com as seguintes especificagoes:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm
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a) Espacejamento entre linhas: 1,5cm no corpo do texto, e simples nas

citacOes diretas, com mais de trés linhas, e nas referéncias.
b) Fonte: Times New Roman ou Arial.
c) Tamanho da fonte: 12, no corpo do texto e referéncias; 10, nas citacdes

longas (diretas com mais de trés linhas) e nas legendas das ilustracdes.
d) Alinhamento: no texto, o alinhamento utilizado é o justificado e nas

referéncias, ele é justificado a esquerda.

e) Paginacéo: Todas as folhas sdo contadas sequencialmente a partir da
Folha de Rosto, no entanto a numeragdo aparece a partir da primeira folha da
parte textual: a da Introducdo. Portanto, a introdugéo sempre estara na pagina 2; a
primeira a conter o0 nUmero da pagina; nesse caso 2, pois a Folha de rosto € a de
namero 1, mas esse numero ndo aparece nela. Utilizam-se algarismos arabicos
para a numeracao das paginas, na Posicdo do canto inferior direito da folha A4,
Margem Superior e esquerda, 3cm; direita e inferior, 2cm.

5 OUTROS TRABALHOS

Para as atividades como as de resolucGes de exercicios, apenas a Folha
de Rosto devera seguir o MODELO apresentado neste manual. Contudo, mesmo
sem a necessidade de apresentar as demais partes do trabalho, essas atividades
deverdo constar em folha de papel almaco, e se o professor assim exigir,
também para o Ensino Médio. Isso evita que as atividades escolares sejam
apresentadas de qualquer jeito e em qualquer folha, como as de caderno, por
exemplo, que apresentam variedade de cores e ilustracdes.

Chamamos a atencdo dos alunos para a limpeza nas atividades e nos
trabalhos solicitados pelo professor, e para que evitem excessos como 0 uso de
canetas hidrocor, adesivos dos mais variados tipos e tamanhos desarticulados
com os temas das atividades.

Se apds a leitura destas orientacdes e das que constam da AGENDA
Escolar do Colégio, restarem duvidas, por menores que sejam, deve-se pedir

ajuda as bibliotecarias, que poderdo orientar melhor.
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Se o aluno quer e precisa aprender melhor a fazer bons trabalhos, ha dicas
por todo o lado; basta aproveita-las.

E sempre bom lembrar que é praticando que se aprende.

Bom trabalho!

Florianopolis, 20 de agosto de 2010.
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ANEXO 1
Estrutura completa de trabalho escolar no CFNP

Parte ]
ANEXO(S) (O I
Pos-Textual ‘- (S) (Opcional)
REFERENCIAS
" CONCLUSAO
Parte
Textual DESENVOLVIMENTO
' INTRODUCAO

FOLHA DE ROSTO

Parte
Pré-textual




ANEXO 2
Trabalho escolar no CFNP: um exemplo

COLEGIO POLICIAL MILITAR FELICIANO NUNES PIRES
Disciplina: Biologia
Professora: Xxxxxx XXXXXX XXXXXXXXXXXX]

AS CELULAS

AluNOS: XXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXX - n° 15
XXXXX XXX XXXXXXX - n° 23
XXX XXXXXXXXXX XXXX - n° 24
XXX XXXXXXXXX XXXXX XX - n° 35

Turma: 1°B

Florianépolis (SC)
8 de junho de 2009
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2 CELULAS: BREVE HISTORICO

O estudo da célula teve inicio em 1665. Robert Hooke, ao observar a casca
de arvores no microscopio, verificou compartimentos vazios passando a chama-
los de célula. Em 1833, Robert Brown verificou que todas as células séo
constituidas por um corpo pequeno passando a denomina-lo de nucleo. Mas foi
em 1839 que Matthias Schleiden e Theodor Schwann verificaram a presenca de
células em todos os tecidos vegetais e animais. A partir disso, surgiu a Teoria
Celular de SHWANN-SCHLEIDEN, ou seja, de que todos 0s seres vivos eram
formados por células. De la para ca, as pesquisas tém avancado. Na ultima
década do século passado, teve inicio o Projeto Genoma Humano, e, no comeco,
deste século, a Decifracdo do Cddigo genético humano. (PAULINO, 2002, p. 117-
119).

Segundo Paulino (2002, p. 117), células “sdo as unidades morfofisiologicas

»2

dos seres vivos [...].”%, ou seja, sdo unidades que possuem forma e funcdes

especificas.

! Exemplo de citago indireta, ou seja, texto escrito pelo aluno baseado na obra do autor
consultado.

2 Exemplo de citacdo direta, ou seja, de transcricéo textual de parte da obra do autor consultado,
com até, trés linhas.
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2.1 A célula animal

2.2 A célula vegetal
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Nucleo

Reticulo
Endoplasmatico

Membrana

Mitocondria

i Lisossomos

Centriolos

Célula Animal

Membrana

Vacuolos

- ‘M

.G Vroplastos

3 g / JMxﬁndria

- L
N‘Wsossomos

Célula Vegetal

Titulo: Diferenga entre célula animal e vegetal
Fonte: <http://br.geocities.com/pri_biologiaonline/diferenca_celula_animal_vegetal.html>.

em: 27 mar. 2009.

3 OS AVANCOS TECNOLOGICOS NO ESTUDO DA CELULA

Acesso



http://br.geocities.com/pri_biologiaonline/diferenca_celula_animal_vegetal.html
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Com a decisdo favoravel, os pesquisadores poderdo iniciar novos estudos com
células-tronco embrionérias, parados nos laboratérios diante da davida juridica.
Assim, eles poderdo usar as células retiradas de embrides humanos produzidos por
fertilizacdo in vitro, desde que sejam inviaveis ou congelados héa trés anos ou mais, a
partir de 2005, ou que, na data da publicagdo da lei (2005), ja tenham completado trés
anos congelados. (STF, 2008)3

® Exemplo de citag&o direta em texto com mais de trés linhas. Observe o recuo de 4cm, 0
espacejamento simples e a fonte no tamanho 10. Ao final da citag&o, e entre parénteses, a
indicacé@o da obra/fonte utilizada (autor, ano e pagina, quando houver.).
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